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OGGETTO: ADEMPIMENTI E IMPEGNI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

Entro il 30 giugno i docenti coordinatori, i responsabili di aule speciali e i referenti di plesso 

dovranno: 

● procedere al riordino dei materiali didattici presenti nei locali e rilevare eventuali guasti e/o

malfunzionamenti delle apparecchiature che i Referenti provvederanno a segnalare in

Segreteria al fine di poter provvedere alla riparazione nel corso della pausa estiva;

● sgombrare le pareti di aule al fine di facilitare ai collaboratori scolastici la pulizia durante i

mesi estivi e predisporre le aule in cui saranno collocate le classi nell’anno scolastico 2026-

27;

● cancellare e/o archiviare opportunamente i file e le cartelle memorizzate sui computer della

scuola durante l’anno scolastico;

I responsabili dei sussidi e della biblioteca verificheranno inoltre che il materiale didattico ed i libri 

siano stati restituiti. 

Ogni insegnante responsabile di progetto, funzione strumentale o responsabile aule speciali 

consegnerà in Segreteria una relazione finale sulle attività svolte, unitamente ai registri delle ore degli 

esperti esterni. 

I Referenti di Plesso consegneranno anche: 

● Elenco dei registri di classe, dell’insegnante di sostegno (se previsto)

● Registro dei verbali dei Consigli di classe/interclasse/intersezione (consegna diretta alla DS);

● registro delle firme di presenza e delle sostituzioni

● registro ore eccedenti

CONSIGLI DI CLASSE TECNICI 

Sono convocati i Consigli tecnici di fine anno scolastico secondo il seguente calendario: 

30 giugno, ore 08:00-10:00, tutti gli ordini 

O.D.G.: 

1) Valutazione finale progettazione ed eventuali proposte di miglioramento;

2) Proposte organizzative a.s. 2026-27;

3) Varie ed eventuali





Il recupero di n. 2 ore di attività funzionali non svolte dai docenti durante l’anno scolastico è previsto 

secondo la seguente organizzazione: 

docenti scuola dell’infanzia: 26 giugno ore 13:00-15:00 

docenti scuola primaria e secondaria di I grado: 30 giugno dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

I docenti di scuola primaria e secondaria saranno impegnati in attività di catalogazione delle 

biblioteche scolastiche, mentre le docenti di scuola dell’infanzia saranno di supporto 

all’organizzazione, secondo le indicazioni che riceveranno dalle referenti di plesso o dalla segreteria. 

PASSAGGIO DI INFORMAZIONI TRA ORDINI 

Il passaggio di informazioni tra i diversi ordini di scuola è previsto per martedì 30 giugno secondo la 

seguente scansione: 

- dalle 12:00 alle 13:00 passaggio di informazioni tra i docenti di scuola primaria e secondaria. 

- dalle 14:00 alle 15:30 passaggio di informazioni tra i docenti di scuola dell’infanzia e 

primaria. 

CORSO DI FORMAZIONE 

Il giorno martedì 30 giugno è previsto l’ultimo incontro del corso di primo soccorso dalle 10:00 alle 

12:00. 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio dei docenti è convocato martedì 30 giugno dalle ore 15:00 alle ore 16:30. 

Seguirà la comunicazione dell’ordine del giorno. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Stefania Astarita 
Firmato digitalmente ai sensi del 

CAD e della relativa normativa 
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