
 
 

 

 

Ai docenti 

Al personale ATA 

DSGA 

Sito web 

 

Oggetto: Direttiva servizio fotocopie, a.s. 2025-26 

 

Al fine di regolamentare adeguatamente il consumo di fotocopie, tenendo conto delle risorse umane e 

finanziarie della scuola, si dispone quanto segue: 

 

1. L'utilizzo di fotocopie può avvenire a scopo amministrativo - gestionale e didattico - culturale. 

 

2. Nell’ambito della didattica, sono autorizzate fotocopie esclusivamente per i seguenti casi: 

a. svolgimento di esercitazioni e verifiche;   

b. attività legate ai progetti deliberati; 

c. supporto ad alunni BES e DSA. 

 

3. Per un uso ottimale del servizio, i docenti dovranno programmare con adeguato anticipo le attività 

che richiedono fotocopie. 

 

4. In particolare, la richiesta di fotocopie dovrà essere formalizzata almeno due giorni prima dai docenti 

in un apposito registro, in consegna al collaboratore, indicando: il numero di fotocopie, la classe 

destinataria, la motivazione della richiesta, il nome del docente richiedente con la firma dello stesso e 

la data di richiesta e di consegna. 

5. Si ricorda che è vietata la richiesta di riproduzione di testi, in quanto coperti dal diritto d’autore. 

6. Il servizio di fotocopiatura per compiti ed esercitazioni sarà svolto esclusivamente in orario 

pomeridiano dai collaboratori scolastici in servizio, al termine delle attività didattiche. 
 

 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Stefania Astarita 
Firmato digitalmente ai sensi del CAD e della 

relativa normativa 
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